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a. Install Aplikasi Absensi

1. Buka Aplikasi Playstore di Hp Android Pengguna.

Play Store

2. Lakukan Pencarian “AbsenKonsel”, di kotak pencarian pada aplikasi
playstore.

1133 9 V4l

& absenkonsel Q

Did you mean: absen konsel

< AbsenKonsel
K' (‘ Kyo Soft

41%

Ads - Related to your search

G308

Anydo - Todo  Wendler 5/3/1 Flexcil Notes &  (
list & Calendar log PDF Reader
48% 4.8% 43 %

Limited-time events

Minecraft

Mojang * Arcade * Simulation o

4.4% IDR109,000.00 @

Space shooter - Galaxy attack

ONESOFT... * Arcade * Action S
3. Download & Install Aplikasi AbsenKonsel.

Vi | AbsenKonsel
“ Kyo Soft
41%
144 reviews @ 19 MB Rated for 1

Install

Page | 3



4. Jika proses install telah selesai, silahkan Buka Aplikasi AbsenKonsel.

5. Izinkan Aplikasi AbsenKonsel untuk mengakses Lokasi dan Penyimpanan

HP pengguna, dengan memilih pilihan “Izinkan” atau “Saat Aplikasi
Digunakan”.

Allow AbsenKonsel to

access this device's Akurat Perkiraan
location?

Saat aplikasi digunakan

Hanya kali ini

Jangan izinkan

6. Selanjutnya Masukkan Username Dan Password anda, kemudian tekan

tombol Login.

"mcr\nbo'w Dacnoh Kab. Ronauue Selatan

Save Password??
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7. Kemudian, Lakukan perekaman wajah pengguna, dengan masuk ke

halaman settings.

13:59:27

(ABSEN PULANG))

Dengan diberlakukannya Absensi Android (v0.0.3) ini pada
Instansi Saudara, Maka penggunaan absensi manualpun
dinyatakan tidak berlaku lagi.

Terimakasih, Admin BKPSDM

@ |

ABSEN KEHADIRAN ABSEN APEL

ABSEN DARURAT

8. Tekan Tombol Ambil Gambar

_____________________________________________
n LogOut Account
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9. Izinkan Aplikasi AbsenKonsel untuk mengakses Kamera HP pengguna,
memilih pilihan “Izinkan” atau “Saat Aplikasi Digunakan”.

10. Kemudian Lakukan perekaman Wajah, dengan Foto selfie (Pastikan wajah
harus berada di dalam lingkaran yang telah ditentukan), lalu pilih simpan.

11. Ulangi Langkah perekaman wajah sebanyak 3 Kali.
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b. ABSEN HARIAN

1. Lakukan Absen Datang, Pastikan Jam datang sesuai dengan ketentuan
dan Deskripsi telah menunjukkan Text “Absen Datang”.

07:52:57

(ABSEN DATANG)

Dengan diberlakukannya Absensi Android (v0.0.3) ini pada
Instansi Saudara, Maka penggunaan absensi manualpun
dinyatakan tidak berlaku lagi.

Terimakasih, Admin BKPSDM

ABSEN KEHADIRAN ABSEN APEL

ABSEN DARURAT

¢ @ I = O

Jika Deskripsi masih menunjukkan “Absen Terkunci”, Tekan tombol Jam

Untuk meng-refresh waktunya sampai Deskripsi berubah Menjadi “Absen
Datang”.

Kemudian Tekan Tombol Absen Kehadiran.

ABSEN KEHADIRAN
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2. Kemudian, Pastikan Lokasi HP sudah sesuai dengan Lokasi Absen dari

Unit Kerja Anda.

< ABSEN UMUM o 3
Kab. Konse
@)r Bappeda @
Zwe Selatan
BPPKB Kabupaten
sial Kab.e 9 Konawe Selatan
: Selatan
9 Pengadilan @
Agama Andoolo
South Konawee
Regent Ofﬁg
o
o
Pengadilan 9
geri Andoolo
Kant —
a ng@n
K J \ lan 9
) /0
- g/
ator Dinas ///
sendudukan Dan... -
TAP UNTUK ABSEN
08:02:51
(ABSEN DATANG )

Goagle,

Jika Lokasi belum sesuai dengan lokasi anda saat ini, Tekan Tombol @

Untuk meng-refresh Lokasi Terkini anda saat ini.

—_
i / S~ \

Kemudian Tekan Sidik Jari untuk melakukan Absen. ¢ j/ 0)
/) Iy

nii
iti

Page | 8



3. Jika Absen Berhasil, Akan ada tampilan Sukses, seperti berikut:

SUKSES

Jika Absen Gagal, Silahkan baca deskripsinya.
“Anda sebelumnya telah melakukan absen pada hari ini jam ... “,
Berarti sebelumnya anda telah berhasil melakukan Absen.

“Titik lokasi anda terlalu jauh, maka ulangi lagi Tahap 1 — 2, hingga
absen harian sukses.

“Absen Terkunci, anda melakukan absen pada Jam ...”, Maka anda
telah lewat dari waktu absen datang yang ditentukan.

4. Untuk Melakukan Absen Pulang, Ulangi Langkah yang sama Tahap 1 — 3.

Catatan :

- Jika Anda Tidak Absen Datang, maka Anda tidak Dapat melakukan
Absen Pulang.

- Jika Anda Melakukan Absen Datang, Namun Tidak Melakukan Absen
Pulang Maka Anda Terhitung Tidak Hadir.
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c. ABSEN APEL
1. Untuk Melakukan Absen Apel, Tekan Tombol “Absen Apel”.

ABSEN APEL

2. Pilih List sesuai dengan letak dan Tanggal Apel yang akan dilaksanakan.

Kemudian tekan tombol disamping list.

< ABSEN APEL o d

@ Apel Senin (Lingkup Perkantoran)
Halaman Kantor Bupati Kenawe Selatan
27 Mar 2023, (07:00 - 08:00 WITA)

©

Apel Senin (Lingkup Perkantoran)
Halaman Kantor Bupati Kenawe Selatan
28 Mar 2022, (0700 - 08:00 WITA}

CEe®

Apel Senin (Lingkup Perkantoran)
Halaman Kantor Bupati Konawe Selatan
20 Mar 2023, (07:00 - 08:00 WITA)

CEe

Apel Senin (Lingkup Perkantoran)
Halaman Kantor Bupati Konawe Selatan
13 Mar 2022, (07:00 - 08:00 WITA)

ClE €

Apel Senin (Lingkup Perkantoran)
Halaman Kantor Bupati Konawe Selatan
6 Mar 2022, (07:00 - 08:00 WITA)

ek e

Apel Senin (Lingkup Perkantoran)
Halaman Kantor Bupati Kenawe Selatan
1 Mar 2022, (07:00 - 08:00 WITA)

Ck e
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3. Pastikan Lokasi HP sudah sesuai dengan Lokasi Pelaksanaan Apel.

@w Bappeda @
Zwe Selatan
BPPKB Kabupaten

sial Kab. e Q Konawe Selatan

+ Selatan

Q Pengadilan@

Agama Andoolo

South Konawe 9
Regent Ofﬁg
-

Pengadilan Q
geri Andoolo

(ANE®
D)

TAP UNTUK ABSEN
08:02:51

GO gle, '"'(ABSEN D.ATANG ) )

=

tor Dinas
yendudukan Dan...

Jika Lokasi belum sesuai dengan lokasi anda saat ini, Tekan Tombol

Untuk meng-refresh Lokasi Terkini anda saat ini. @

nii

P
it / o~ \
Kemudian Tekan Sidik Jari untuk melakukan Absen. : m ti
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4. Jika Absen Berhasil, Akan ada tampilan Sukses, seperti berikut:

o @

SUKSES

Jika Absen Gagal, Silahkan baca deskripsinya.
“Titik lokasi anda terlalu jauh, maka ulangi lagi Tahap 3, hingga
absen Apel sukses.

“Absen Terkunci, anda melakukan absen pada Jam ...”, Maka anda
telah lewat dari waktu absen Apel yang ditentukan.
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d. ABSEN IZIN

1. Untuk Melakukan Izin Kerja, Tekan Tombol “Izin”.

2. Kemudian Tekan Tombol “Tambah Usulan Izin”

USULAN IZIN

TAMBAH USULAN IZIN

Mengikuti LATSAR
Dari tgl 4 Des 2022 - Sampai Tgl 7 Des 2022
Status : Disetujui

Mengikuti LATSAR
Dari tgl 6 Des 2022 - Sampai Tgl 9 Des 2022
Status : Disetujui

Mengikuti LATSAR
Dari tgl 17 Okt 2022 - Sampai Tgl 3 Nov 2022
Status : Disetujui
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3. Lalu isi Semua kolom Formulir Usulan Absen Darurat.
- Pilih Jenis Kategori Izin.
- Pilih Tanggal Usulan Dari dan Sampai Kapan.
- Tambahkan Lampiran Bukti Pendukung, bisa berupa foto atau
Dokumen PDF
- Masukkan Keterangan, tentang Alasan Pengajuan Izin.

Kemudian Tekan Tombol Tambah Izin, untuk Melakukan Pengajuan Izin

< TAMBAH USULAN o}

|\zmbe\ajar - ’

| 2023-05-02T08:14:07.9492 ’

| 2023-05-03T08:14:07.949Z ’

| File telah dipilih ’

Keteranga:

Mengikuti Kuliah 821

TAMBAH USULAN XX

4. Jika proses pengisian telah selesai, maka tinggal menunggu pengajuan
Izin diverifikasi oleh Kepegawaian atau admin absensi masing-masing unit
kerja. Status Akan berubah jika pengajuan telah diverifikasi.
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©

Mengikuti LATSAR
Dari tgl 4 Des 2022 - Sampai Tgl 7 Des 2022
Status : Disetujui

Jika Status pengajuan Izin dikembalikan, maka formulir Pengajuan tidak

sesuai dengan ketentuan.

©

Perjalanan Dinas
Dari tgl 24 Des 2022 - Sampai Tgl 29 Des 2022
Status : Dikembalikan

Tekan formulir usulan Izin yang statusnya dikembalikan, untuk melihat
deskripsi alasan formulir ditolak.

<

Nama

NIP

Dari Tgl

Sampa

Perm

KETERANGAN UsuLAN &%

ASRIF FAJAR HIDAYAT, ST

199807022022031010

Unit Kerja
DINAS KOMUNIKASI INFORMASI DAN
PERSANDIAN

Jenis Izin

Perjalanan Dinas

24 Des 2022

i Tgl

29 Des 2022

Keterangan Izin

ohonan telah diverifikasi

input

Keterangan Verifikas
masukan keterangan berdasarkan SPT...! lalu

kembali

Page | 15



e. ABSEN DARURAT

1. Untuk Melakukan Absen Darurat, Tekan Tombol “Absen Darurat”

ABSEN DARURAT

2. Kemudian Tekan Tombol “Tambah Usulan Absen”

< ABSEN DARURAT o

| n
TAMBAH USULAN ABSEN

Absen Desak
Dari tgl 26 Apr 2023 - Sampai Tgl 26 Apr 2023
Status : Disetujui

Absen Desak
Dari tgl 29 Mar 2023 - Sampai Tgl 29 Mar 2023
Status : Disetujui

Perjalanan Dinas
Dari tgl 21 Mar 2023 - Sampai Tgl 23 Mar 2023
Status : Disetujui

Perjalanan Dinas
Dari tgl 20 Mar 2023 - Sampai Tgl 22 Mar 2023
Status : Disetujui

Perjalanan Dinas
Dari tgl 24 Feb 2023 - Sampai Tgl 24 Feb 2023
Status : Disetujui

Perjalanan Dinas
Dari tgl 7 Feb 2023 - Sampai Tgl 11 Feb 2023
Status : Disetujui

aT g I.I.I.l. 2

HOME PROFIL EKINERJA PENGUMUMAN SETTINGS

000000
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3. Lalu isi Semua kolom Formulir Usulan Absen Darurat.
- Pilih Jenis Kategori “Absen Darurat” Atau “Perjalanan Dinas”
- Pilih Tanggal Usulan Dari dan Sampai Kapan.
- Tambahkan Lampiran Bukti Pendukung, bisa berupa foto atau
Dokumen PDF
- Masukkan Keterangan, tentang Alasan Pengajuan Absen Darurat.

Kemudian Tekan Tombol Tambah Usulan, untuk Melakukan Pengajuan
Absen Darurat

Turun Ke Kendari, Melaksanakan Perintah Kadisl

4. Jika proses pengisian telah selesai, maka tinggal menunggu pengajuan
Absen Darurat diverifikasi oleh Kepegawaian atau admin absensi masing-
masing unit kerja. Status Akan berubah jika pengajuan telah diverifikasi.
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4 ABSEN DARURAT o 3

TAMBAH USULAN ABSEN

Absen Desak
Dari tgl 28 Apr 2023 - Sampai Tgl 28 Apr 2023

Status : Proses Verifikasi

Absen Desak
Dari tgl 26 Apr 2023 - Sampai Tgl 26 Apr 2023

Status : Disetujui

Jika Status pengajuan Absen Darurat dikembalikan, maka formulir
Pengajuan tidak sesuai dengan ketentuan.

‘ Perjalanan Dinas
Dari tgl 24 Des 2022 - Sampai Tgl 29 Des 2022

Status : Dikembalikan

Tekan formulir usulan yang statusnya dikembalikan, untuk melihat
deskripsi alasan formulir ditolak.

4 KETERANGAN USULAN o !

Nama

ASRIF FAJAR HIDAYAT, ST

NIP
199807022022031010

Unit Kerja
DINAS KOMUNIKASI INFORMASI DAN
PERSANDIAN

Jenis Izin
Perjalanan Dinas

Dari Tgl
24 Des 2022

Sampai Tgl
29 Des 2022

Keterangan Izin
Permohonan telah diverifikasi

Keterangan Verifikasi
masukan keterangan berdasarkan SPT...! lalu
input kembali
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f. MEMBUKA WEBSITE ABSENSI

1. Buka Browser pada Komputer ataupun Handphone anda, seperti google
chrome, Mozilla Firefox, Opera, dll.

2. Masukkan Link URL pada address bar
https:/ /absensi.konaweselatankab.go.id/

- . |
) absensikonaweselatankab.go.id/#/]

SUGGESTIONS

G absensi absensikonaweselatankab.go.id/#/ Switchtotab A

3. Masukkan Username dan Password anda, kemudian klik login.

D\BSENS!

O info_asrif

T

Copyright : Diskominfo & DKPSDM Kab. Konawe Selatan

Page | 19


https://absensi.konaweselatankab.go.id/

g. CEK DAFTAR HADIR

1. Setelah anda membuka Website Absensi Melalui Browser, kita akan
diperlihatkan Halaman home yang berupa Daftar Hadir Harian dari Unit
Kerja masing-masing penempatan ASN.

= Aplikasi Presensi Online (Versi Admin OPD)

Laporan Hari
Tang

DINAS KOMUNIKAS! INFORMASI DAN PERSANDIAN o - 202352 B

No NAMA Datang Pulang Status Keterangan
™
Tk
™
Tk
502 06.02 T
1455 Had
56 Hadir
oo Hadi
9 06 Hadir
B 5 Had
n Tk
12 08 Had:
8 56 56 Tk

2. Kita dapat merubah Tanggal untuk melihat kehadiran ASN di tanggal
tersebut.

Tanggal 2.5-2023

DINAS KOMUNIKAS! INFORMAS| DAN PERSANDIAN Q- 2023/52/ ]
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3. Untuk dapat melihat Laporan daftar hadir ASN tiap bulan, dengan cara
mengklik ke menu presensi yang ada di Taskbar, kemuadian pilih laporan
costum.

Presensi A

Laporan Custom

\ Laporan Harian

4. Kemudian memilih dari dan sampai tanggal berapa yang mau dilihat
rekapan Absen hariannya.

Laporan Harian
Tanggal 2-5-2023

DINAS KOMUNIKAS! INFORMASI DAN PERSANDIAM €3 ~ 202352 ] | 202352 o] ‘

5. Lalu akan ditampilkan Hasil persentase kehadirannya sesuai tanggal yang
kita pilih.
H A | % (H) % (A) %M

21

21

Kompute 1 104 Y. 21

21
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6. Untuk memprint Hasil Persentase Rekapan Absen Harian, kita dapat
mengklik tombol print di kanan atas.

plikasi Presensi Online (Versi Admin OPD)

Laporan Harian
Tanggal 01.3-2023

DINAS KOMUNIKAS! INFORMAS! DAN PERSANDIAM €3 ~ 2023/03/01 (o) 2023/03/31 (0}

7. Lalu scroll kebawah hingga muncul tombol Cetak

5 Ty ses e Bmm g KEPALA BIDANG INFORMAS| & KOMUNIKAS! PUBLIK 13 8 o s1.0% B/A% 3 2 "
NIP. 198011212008041007

ASRIF FAJAR HIDAYAT, ST
7. . bl Parizma - Pranata Kemputer
NIP. 199807022022031010

-1 [ 10433 43% 0% 21

H e O Analis Konten Media Sosial 20 1 0 05.2% EEDY 0% 21
NIP. 198106282007011011

[ STT! PATMAWAT. S8 KASI. FENGELOLAAN & PENGEMBANGAN TEKNGLOS! INFOKOM 21 0 0 100.0% 0% 0% 21
NIP. 196811132007012018

10, it oo KASI. FENGOLAAN INFORMAS| & SUMBER DAYA KOMUNIKAS| FUBLIK 23 2 0 100.5% 0.5% 0% 21
NIP. 196907271589032012

ANWAR SADAR S H. MAP
. KASI. KEMANAN INFORMAS! 21 o [ 100.0% 0% 0% 21
NIP. 197407022008011005

12 St KASUBAG. UMUM DAN KEPEGAWAIAN 18 2 o 86.7% RED (=3 2
NIP. 187007032006042009 g
1 SUPRIADL 52 KASI. MANAJEMEN & STATISTIK 1 2 o 0% sk o 2

NIP. 197710102008011022

14, NARDIN. 8 202 KASI. LATANAN INFORMAS| & KEMITRAAN FUBLIK 14 7 0 687% EEEEY 0% 21
NIP. 198310122008011006 .

15. UMAR PAPLA. 8 51 KAS|. PENGEMBANGAN SUMBER DAYA TEKNOLOGI INFOKOM 12 2 o 20.5% o5% 0% 2
NIP. 187214192007011016

1. AEM S Ses KASI. OPERASIONAL PENGAMANAN PERSANDIAN 13 3 0 85.7% 14.3% 0% 21
NIP. 1968123 12007012196

it AERADIN. £ 202 KASI. FENGAWASAN & EVALUAS! PENYELENGGARAAN PERSANDIAN 12 E 0 857% 1438 0% 2
NIP. 197301042007011015 . N

18, ST HASI. TATA KELOLA PERSANDIAN 21 o 0 100.0% 0% 0% 21
NIP. 198312042009032002
MIRNAWATI, 55

1 STAF PENGELOLA DATA 24 2 0 1123% 1425 0% 21
NIP. 198103202007012012
GUNIATIN, 5.51

20, HASUBAG. KEUANGAN 17 1 3 81.0% 48% 143% 21

NIP. 198405172010012013

21 ANWAR, 2.51 KASUBAG. PROGRAM 23 -2 o 108.5% -2.5% 0% 2
NIP. 198403122010011017

MOEH JUHIR S, 5T

22 Co AT T T HASI. OPINI PUBLIK & MEDIA KOMUNIKAS! PUBLIK 23 0 100.5% 25% 0% 21
22 AMIRULAS. 2.51 KASI. PENGEMBANGAN & PENGELOLAAN APLIKAS! 2 e 0 s71% 0% 0% 21
NIP. 497602122009011004
MUHARNI, SE.
2. KASI. INFRASTRUKTUR DATA CENTER, TEKNOLOG! INFORMAS & KOMUNIKAS] 20 1 o 05.2% a8% 0% 21

NIP. 198406162010012012

CETAK | BATAL
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8. Persentase Absen siap untuk di Print.

PEMERINTAH KABUPATEN KONAWE SELATAN
sanax

[P —————

Destination

- s sapanin =
am o ~  on
st o ~ n om
e - - “ Layout Portrait
« wm o ~  on
S ]
More options
am am n om
A PO Aoy RIS § A Bk . .| = | n
Foa s
e AN SRR oo - n
. A LATAAS S B SESTRARN
. ey wm  mm m om

HASL PENGEMBANCAN SLMEER DAYA

#ASL CPERASIDAL PENGALANAN
fresivtoy

#ASL PENGANASAN L EVALLAS!
FENYELEMGGARAAN PERSANDAN

STAF PENGELOUA CATA . an - n

RASUBAG, KELANGAN "o an wmoom

RASBAG PROGRAM T, s - n

MOGH s, ST RAS P PUBLI & VDU KERASSRAS! . . - .
g R ”

y A ss . an - =

o | Sseien nm an - n
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. VERIFIKASI PERMOHONAN IZIN DAN ABSEN DARURAT

. Buka dan Login Ke halaman Website Absensi Konawe Selatan.
https:/ /absensi.konaweselatankab.go.id/

. Klik menu verifikasi Permohonan yang berada di taskbar.

Verifikasi Permohonan A

Permohonan lIzin

. Silahkan Pilih Permohonan Izin ataupun Permohonan Absen Darurat,
sesuai dengan jenis permohonan yang akan diverifikasi.

. Pilih salah satu list yang akan diverifikasi permohonannya,

- Tombol s8N Digunakan Untuk Melihat Detail Permohonan Absen
- Tombol p¥al Digunakan Untuk Menyutujui Permohonan Absen

- Tombol E%ZE Digunakan Untuk Menolak Permohonan Absen

- Tombol | .| Digunakan Untuk Pindah Halaman List

No NAMA NIP Kategori Dari Sampal

i

OIOIOIOCOYOIOIORO||O

SESESESESRESRESRNS

i

foll BPod Bed Bl Ped Wed| el

i

ge)
<
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5. Ketika mengklik tombol n akan ditampilkan Halaman Detail

Permohonan.

6. Ketika mengklik tombol akan muncul persetujuan verifikasi

Jraian Keterangan

oma AsM. 5505

- 196812212007012196

doit Karja DENAS KOMUNIKAS! INFORMA S DAN PERSANDIAN
feets 1zin

2 T 28 Apr 2023

lampa Tol 0 Apr 2033

aterangan Joringan error

07:37:27 I
ABSEN TERKUNC!

permohonan absen. Pilih verifikasi untuk menyutujui permohonan.

7. Ketika mengklik tombol

APAKAH ANDA YAKIN INGIN
MEMVERIFIKASI DATA INI??

BATAL VERIFIKASI

APAKAH ANDA YAKIN INGIN MENGEMBALIKAN DATAINI?2

Alasan Pengembalian

Lampiran Pendukung Kurang. . Silahkan Upload Kembali

KEMBALIKAN

m akan muncul dialog. Silahkan isi alasan
pengembalian, lali Pilih kembalikan untuk menolak permohonan.
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i. USULAN LOKASI ABSEN

1. Buka dan Login Ke halaman Website Absensi Konawe Selatan.
https:/ /absensi.konaweselatankab.go.id/

2. Klik menu verifikasi Permohonan yang berada di taskbar.

o Verifikasi Lokasi A

Usulan Lokasi Absen

3. Pilih Usulan Lokasi Absen, Lalu klik tomboluntuk menambah usulan

lokasi Absen.

Usulan Lokasi Absen

Verikasi Lokasi

No Nama/NIP Instansi Uraian/Kategori

SUYATIN o e DINAS KOMUNIKAS INFORMASI DAN PERSANDIAN
1 DINAS KOMUNIKAS! INFORMAS! DAN PERSANDIAN

19T00T032006042009 (Absen Harian)
R KIKEN SUKMA BATARA L B Kantor Sekretartiat Perangkat Lunak
2 DINAS KOMUNIKASI INFORMASI DAN PERSANDIAN

18851120201406 1001 (Absen Hanan)

LR M

+
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4. Kemudian Isi semua data pada formulir Usulan Lokasi Absen, lalu pilih
simpan.

Simpan Data

K

ex - Kantor Dinas Komunikasi Informatika dan Persandian

e
Ke 1
.

SIMPAN || BATAL

5. Setelah itu, permohonan usulan Lokasi absen berhasil Diajukan, tinggal
menunggu formulir permohonan diverifikasi admin.

Uraian/Kategori
|
St | JINAS KOMUNIKASI INFORMASI DAN PERSANDIAN
| INAS KOMUNIKAS! INFORMASI DAN PERSANDIAN ' E
197007032006042009 (Absen Hanan)
(IKEN SUKMA BATARA Kantor Sekretartiat Perangkat Lunak
DINAS KOMUNIKAS! INFORMAS! DAN PERSANDIAN ° E
198511202014061001 (Absen Haran)
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